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AWin Tipps & Tricks:
Dokumenttyp anlegen
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PROBLEM / FRAGESTELLUNG

e Wie kann ich einen neuen Dokumenttyp anlegen?

DOKUMENTTYP ANLEGEN:

1. Starten Sie das AWin wie gewohnt.
2. Gehen Sie im Menu auf ,Einstellungen” und wahlen dort den Punkt
,Dokument-Typ anlegen...”.

Einstellungen ' Hilfe

P . ,
-‘1@ Einstellungsfenster... (Optionen)

Eigene Adrez=zangaben...

Benutzereinstellungen...

Auftrags-Nr-Zshler..

Dokument-Typ anlegen... |
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3. Tragen Sie den Namen des Dokumenten-Typs ein, so wie er auf Ihrem Dokument
erscheinen soll. (1)
4. Bestatigen Sie die Eingabe mit ,Neuen Dokumenttyp anlegen”. ( 2)

Auftrags-Dokument-Typen anlegen/16schen “

Bezeichnung fir neuen Dokumententyp eingeben: Als Standard enthalt die
uftragsverwaltung die Dokumente:
Vaordruck | Angebot, Auftragsbestatigung,
Lieferschein, Rechnung. Sie kdnnen 30
eitere Dokumententypen anlegen, wie
Neuen Dokumententyp aniegen B. Quittung, Bestellung, Kosten-
voranschlag, usw. Diese Typen bilden in

. der Auftragsverwaltung eigene
Angelegte Dokumente: Kategorien. Jedem Typ kéinnen Sie in der
Angebot Parameterliste bis zu 2 separate
Auftragsbestatigung Druckvorlagen zuordnen (siehe unter
Lieferschein Arbeitsplatz-Parameter), so das Sie den
Rechnung Ausdruckvon Quittungen z.B. vollkommen
Bestellung anders gestalten kéinnen, als den Druck
Auftrag anderer Typen. Die Druckvorlagen lassen
Gutschrift sich sogar aufwerschiedene Drucker
lenken, ZB. Drucker fiir Quitungen oder
Drucker fir Rechnungen.

Dokumententyp léschen

Nun konnen Sie wie gewohnt, die Auftragsverwaltung starten und den neu
angelegten Dokumenttyp auswahlen.
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